ROMANIA

JUDETUL TIMIS

PRIMARIA COMUNEI DAROVA
PRIMAR,

PROIECT LA DISPOZITIA CU NR. 102 din 31.10.2023

Privind delegarea atributiilor de serviciu doamnei AR B -
operator rol in cadrul compartimentului contabil, taxe si impozite din aparatul de spec1al1tate
al primarului comunei DAROVA

Avind in vedere : - necesitatea realizérii la zi a sarcinilor de serviciu ale doamnei
VOINEA DENISA-GEANINA-inspector superior, pana la revenirea din concediul pentru
cregterea copilului pani la vérsta de 2 ani ;

in temeiul : - Art. 40, alin.(1), lit. b din Legea cu nr. 53/2003 — privind Codul
Muncii;

in baza : - prevederile art. 196, alin. (1), lit. (b) din O.U.G, nr. 57/2019 — Codul
Administrativ;

Dispune:

Art. 1.- Incepénd cu data de 01.11.2023, doamna
avand functia de operator rol in cadrul compartimentului contabil, taxe si impozite din
aparatul de specialitate al primarului. se deleagi pentru a prelua sarcinile de serviciu ale
doamnei ~«-Inspector superior, pina la revenirea pe post dupi
cresterea copilului pani la vérsta de 2 ani .

Art. 2.- Prezenta dispozitie are caracter temporar, delegarea fiind dispusa pentru
perioada data de 01.11.2023 péni la revenirea din concediu de crestere a copilului .

Art. 3.- Cu data prezentei se va modifica fisa postului doamnei __
« fiind introduse cele ale doamnei -
Art. 4.- Prezenta dispozitie se comunici :

- Institutia Prefectului Judet Timis
- Celui in cauzd
- Se face publicd prin afisare

PRIMAR, Contrasemneaza,
SECRETARUL GENERAL AL COMUNE],
TILTHOI SORIN
INITIATOR,
PRIMAR,

TILIHOI SORIN



PRIMARIA COMUNA DAROVA
Compartiment Contabilitate, Taxe si Impozite Locale
Aprobat
Primar,
Tilihoi Sorin

FISA POSTULUI
Nr. 22 din 31.10.2023

Informatii generale privind postul

4. Denumirea postului: OPERATOR ROL
5. Nivelul postului: EXECUTIE
6. Scopul principal al postului:
Desfiasoard activitatea privind organizarea §i derularea operatiunilor de
contabilitate;

Conditii specifice pentru ocuparea postului?)
1. Studii de specialitate: Superioare de lunga durata
2. Perfectiondri (specializiri):

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): operare nivel
MEDIU

4. Limbi striine®) (necesitate si nivel*) de cunoastere):
5. Abilitati, calititi si aptitudini necesare:

- asumarea responsabilitdtilor,

- abilitafi de comunicare,

- abilitdti pentru lucru in echipd si independent,

- pasirarea confidentialitdfii,

- corectitudine, fidelitate,

- preocupareq pentru ridicarea nivelului profesional individual,

- grad ridicat de autonomie in acfiune,

- capacitate mare de atentie.

6. Cerinte specifice®): program flexibil, deplasdri in teritoriu, capacitate de adaptare la
situatii specifice, delegdri.

7. Competentd manageriald (cunostinte de management, calitii si aptitudini
manageriale):

Atributiile postului:
Atributii impunere — constatare

36. Cereri pentru obtinerea certificatelor de atestare fiscali;

37. Certificate de atestare fiscala;

38. Declaratii impunere cladiri — case, persoane fizice si juridice;
39. Declaratii impunere teren, persoane fizice si juridice;

40. Cereri scutire impozit

41. Radieri cldiri, terenuri;



42. Declaratii cladiri dobandite - persoane fizice si juridice;

43. Declaratii cladiri executate — persoane fizice si juridice;

44. Declaratii moderniziri la cladirile existente;

45. Declaratii terenuri dobéndite — persoane fizice si juridice;

46. Debitarea la inceputul anului a persoanelor fizice si persoanele juridice;

47. Asezarea impozitelor si taxelor locale, prin date certe, pe baza cérora se vor putea
estima veniturile fiscale ale bugetului local;

48. Gestionarea analiticd a pozitiilor la impozitele pe clidiri, teren, taxa pentru folosirea
mijloacelor de reclama si publicitate;

49. Confruntarea autorizatiilor de construire emise de compartimentul de autorizare a
constructiilor cu baza de date a de la impozite si taxe, pentru identificarea imobilelor nou
construite, care nu au fost declarate dupa expirarea termenului de valabilitate a autorizatiilor
de construire;

50. Gestionarea arhivelor cu dosarele fiscale ale contribuabililor din Comuna Darova si
a satelor apartinétoare, atat persoane fizice cét si persoane juridice.

51 Eliberarea autorizatiilor de functionare pentru societifilor comerciale, dupi
depunerea dosarului cu actele firmelor;

52 Taxa pentru mijloacele de reclami si publicitate,

53 Inregistreazi biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice,
vizeazd si semneazi carnetele si urmareste incasarea de la acestia a impozitului datorat;

54 Aplicd sanctiunile previdzute de actele normative aflate in vigoare, tuturor
contribuabililor persoane juridice, care incalca legislatia fiscald si ia masurile ce se impun
pentru inldturarea deficientelor constatate conform ordonantei nr.2/2001 - ordonanta privind
regimul juridic al contraventiilor;

55 Asigurd evidenfa plafilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse de
persoanele juridice;

56 Taxa hoteliers;

57 Facilitdfi comune pentru persoane fizice si juridice

58 Asigura gi raspunde de operarea corectd in rolurile unice a declaratiilor de impunere;

59 Raspunde pentru toate inregistrarile, corectiile si modificarile din rolurile unice si
evidenti fiscald fiind singurul serviciu cu acces la operare in baza de date;

60 Analizeaz, cerceteazi si propune spre solutionare Consiliului local al Comunei
Darova cererile in legdturd cu acordarea de inlesniri la platd obligatiilor fiscale citre
bugetul local, precum si a cererilor referitoare la operatiunile de restituire si compensiri,
in conformitate cu prevederile legale, in cazul persoanelor juridice;

61 Analizeazi, cerceteazd §i solutioneazd contestatiile cu privire la stabilirea
impozitelor si taxelor locale, formulate de cdtre persoanele juridice, conform
competentelor legale si propune primarului modalitatea de solutionare a contestatiilor
formulate impotriva actelor administrative fiscale;

62 Propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale,
ce urmeaza a fi aprobate de cétre consiliul local, datorate de persoanele juridice;

63 Asigurd prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de
credite si consiliului local, in vederea intocmirii bugetului local;

64 Urmireste si raspunde de respectarea si aplicarea hotirdrilor Consiliului local,
dispozitiilor primarului si a celorlalte acte normative care reglementeazi

65 Asigurd si pastreazi confidentialitatea informatiilor detinute si lucrarilor.

Atributii impunere — constatare autovehicule

88. Declaratii impunere impozit autovehicule persoane fizice si juridice
89. Declaratii impunere autovehicule achizitionate de la persoane fizice;



90. Declaratii impunere autovehicule achizitionate de la persoane juridice;

91. Declaratii impunere autovehicule temporar inmatriculate;

92. Radieri mijloace de transport - persoane fizice si juridice;

93. Debitarea la inceputul anului a persoanelor fizice si persoanele juridice;

94. Asezarea impozitelor si taxelor locale, prin date certe, pe baza cérora se vor putea
estima veniturile fiscale ale bugetului local;

95. Gestionarea analiticd a pozitiilor la mijloacle auto;

96. Eliberarea certificatelor de inregistrare, inregistrarea vehiculelor nelnmatriculate si
eliberarea plicutelor de inregistrare conform Ordinul Ministerul Administratiei Internelor
1501/2006 actualizat- ordin privind procedura inmatriculérii, inregistrérii, radierii si eliberarea
autorizatiei de circulatie provizorie sau pentru probe a vehiculelor;

97. Asigurd evidenta platilor de impozite §i taxe pe baza declaratiilor depuse de
persoanele juridice;

98. Facilitdti comune pentru persoane fizice si juridice

99. Asigurd si rispunde de operarea corectd in rolurile unice a declaratiilor de impunere;

100.Rispunde pentru toate inregistririle, corectiile si modificdrile din rolurile unice si
evidenti fiscald fiind singurul serviciu cu acces la operare in baza de date;

101.Asigurd si péstreazé confidentialitatea informatiilor detinute si lucrérilor

102.1si insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securititii si sanatatii in
munca i masurile de aplicare a acestora;

103.Indeplineste si alte atributii sau sarcini primite de la primar.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: OPERATOR ROL

2. Clasé:
3. Gradul profesional: ASISTENT

4. Vechimea in specialitate necesara: minim 1 AN
Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationali interni:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: PRIMAR
- superior pentru: toate compartimentele subordonate
b) Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei
¢) Relatii de control: in limitele de competentd
d) Relatii de reprezentare: in limitele de competenti stabilite prin legislatie
2. Sfera relationald externd :
b) cu organizatii internationale: dupi caz

¢) cu persoane juridice private: dupa caz — pentru realizarea sarcinilor de serviciu.



3. Limite de competenta: conform atributiilor din fisa postului;
4. Delegarea de atributii:

c anlocuit de
d) Inlocuieste pe

Intocmit de:

9. Numele si prenumele: Tilihoi Sorin

10. Functia publica de conducere: Primar
11. SemnAtUra: ...cceeeeeeeeceenncsneresene

12. Data intocmirii: ......cccoceeceericrsenne

Luat la cunostintd de ciitre ocupantul postului:

7.Numele si prenumele:
8.SemnAtura: .iceveessesreerensasssrssnnsns
D.DAEE anuiniimns

Contrasemneazi:

9. Numele si prenumele:
10. Functia:
11. Semnitura:

Atributii Impozite si Taxe:

1. Eliberarea de certificate de atestare fiscald, inregistrarea si eliberarea de
certificate de Tnregistrare a vehiculelor conform legislatiei specifice actualizate;
52, Eliberarea autorizatiilor de functionare pentru societétilor comerciale, dup3

depunerea dosarului cu actele firmelor;

53. Aplicd sanctiunile previzute de actele normative aflate in vigoare, tuturor
contribuabililor persoane juridice, care incalca legislatia fiscala si ia masurile ce se impun
pentru inldturarea deficientelor constatate conform ordonantei nr.2/2001 - ordonanti privind
regimul juridic al contraventiilor;

54.Analizeaza, cerceteazd si propune spre solutionare consiliului local al Comunei
Darova cererile in legdturd cu acordarea de inlesniri la platd obligatiilor fiscale catre
bugetul local, precum si a cererilor referitoare la operatiunile de restituire si compensari,
in conformitate cu prevederile legale;

55. Urmdéreste si rdspunde de respectarea §i aplicarea hotdrérilor consiliului local,
dispozitiilor primarului sia celorlalte acte normative care reglementeazi impozitele
si taxele locale precum si alte impozite §i taxe care constituie venit al bugetului local,
datorate de persoanele fizice;

Atributii impunere — constatare

56. Cereri pentru obtinerea certificatelor de atestare fiscali;
57. Certificate de atestare fiscali;



58. Declaratii impunere clddiri — case, persoane fizice si juridice;

59. Declaratii impunere teren, persoane fizice si juridice;

60. Cereri scutire impozit

61. Radieri cladiri, terenuri;

62. Declaratii cladiri dobandite - persoane fizice si juridice;

63. Declaratii cladiri executate — persoane fizice si juridice;

64. Declaratii modernizari la cladirile existente;

65. Declaratii terenuri dobandite — persoane fizice si juridice;

66. Debitarea la inceputul anului a persoanelor fizice si persoanele juridice;

67. Asezarea impozitelor si taxelor locale, prin date certe, pe baza cérora se vor putea
estima veniturile fiscale ale bugetului local;

68. Gestionarea analitici a pozitiilor la impozitele pe cladiri, teren, taxa pentru folosirea
mijloacelor de reclamai si publicitate;

69. Confruntarea autorizatiilor de construire emise de compartimentul de autorizare a
constructiilor cu baza de date a de la impozite si taxe, pentru identificarea imobilelor nou
construite, care nu au fost declarate dupa expirarea termenului de valabilitate a autorizatiilor
de construire;

70. Gestionarea arhivelor cu dosarele fiscale ale contribuabililor din Comuna Darova si
a satelor apartinitoare, atit persoane fizice cat si persoane juridice.

66 Eliberarea autorizatiilor de functionare pentru societitilor comerciale, dupd
depunerea dosarului cu actele firmelor;

67 Taxa pentru mijloacele de reclami si publicitate,

68 Inregistreazi biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice,
vizeazi si semneazi carnetele si urmdéreste incasarea de la acestia a impozitului datorat;

69 Aplicd sanctiunile prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor
contribuabililor persoane juridice, care incalcd legislatia fiscala si ia mésurile ce se impun
pentru inldturarea deficientelor constatate conform ordonantei nr.2/2001 - ordonanta privind
regimul juridic al contraventiilor;

70 Asigurd evidenta plitilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse de
persoanele juridice;

71 Taxa hoteliera;

72 TFacilitati comune pentru persoane fizice si juridice

73 Asigura si raspunde de operarea corectd in rolurile unice a declaratiilor de impunere;

74 Raspunde pentru toate inregistrarile, corectiile si modificdrile din rolurile unice si
evidenta fiscald fiind singurul serviciu cu acces la operare in baza de date;

75 Analizeazi, cerceteaza i propune spre solutionare Consiliului local al Comunei
Darova cererile in legéturd cu acordarea de inlesniri la platd obligatiilor fiscale catre
bugetul local, precum gi a cererilor referitoare la operatiunile de restituire gi compensari,
in conformitate cu prevederile legale, in cazul persoanelor juridice;

76 Analizeazd, cerceteazd si solutioneazd contestatiile cu privire la stabilirea
impozitelor si taxelor locale, formulate de catre persoanele juridice, conform
competentelor legale si propune primarului modalitatea de solutionare a contestatiilor
formulate impotriva actelor administrative fiscale;

77 Propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale,
ce urmeazi a fi aprobate de citre consiliul local, datorate de persoanele juridice;

78 Asigurd prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de
credite si consiliului local, in vederea intocmirii bugetului local;

79 Urmireste si rispunde de respectarea si aplicarea hotirrilor Consiliului local,
dispozitiilor primarului si a celorlalte acte normative care reglementeazi

80 Asigurd si pastreazi confidentialitatea informatiilor detinute si lucrérilor.



Atributii evidenta veniturilor

104.Efectuarea evidentei fiscale a veniturilor;

105.Efectuarea descércarii rolurilor contribuabililor care au efectuat pléti prin trezorerie;

106.Intocmirea situatiilor periodice, statistice sau comparative privind impozitele si
taxele locale;

107.intocmirea referatelor de restituire si compensare la solicitarea persoanelor fizice si
juridice, efectuarea plétilor reprezentand restituiri de sume;

108.Operarea ordinelor de platd pentru reglarea conturilor de venituri;

109.Colaborarea cu Directia Generald a Finantelor Publice a judetului Timis, pentru care
intocmeste trimestrial situafia veniturilor neincasate la bugetul local de citre marii
contribuabili;

110.Solutionarea neconcordantelor apirute cu contribuabilii persoane juridice in cazul
platilor efectuate de acestea prin banci;

Atributii Impozite si Taxe autovehicule:

111.Eliberarea de certificate de atestare fiscald, inregistrarea si eliberarea de certificate
de inregistrare a vehiculelor conform legislatiei specifice actualizate;

112.Aplicd sanctiunile prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor
contribuabililor persoane juridice, care incalcé legislatia fiscala si ia masurile ce se impun
pentru inliturarea deficientelor constatate conform Ordonantei nr.2/2001 - privind regimul
Jjuridic al contraventiilor;

113.Urméreste si rdspunde de respectarea si aplicarea hotérérilor consiliului local,
dispozitiilor primarului sia celorlalte acte normative care reglementeaza impozitele
si taxele locale precum si alte impozite si taxe care constituie venit al bugetului local,
datorate de persoanele fizice;

Atributii impunere — constatare autovehicule

114.Declaratii impunere impozit autovehicule persoane fizice si juridice

115.Declaratii impunere autovehicule achizitionate de la persoane fizice;

116.Declaratii impunere autovehicule achizitionate de la persoane juridice;

117.Declaratii impunere autovehicule temporar inmatriculate;

118.Radieri mijloace de transport - persoane fizice si juridice;

119.Debitarea la inceputul anului a persoanelor fizice si persoanele juridice;

120.Agezarea impozitelor si taxelor locale, prin date certe, pe baza cirora se vor putea
estima veniturile fiscale ale bugetului local;

121.Gestionarea analitica a pozitiilor la mijloacle auto;

122 .Eliberarea certificatelor de inregistrare, fnregistrarea vehiculelor neinmatriculate si
eliberarea plicutelor de inregistrare conform Ordinul Ministerul Administratiei Internelor
1501/2006 actualizat- ordin privind procedura inmatriculdrii, inregistrarii, radierii si eliberarea
autorizatiei de circulatie provizorie sau pentru probe a vehiculelor;

123, Asigurd evidenta platilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse de
persoanele juridice;

124 Facilitdti comune pentru persoane fizice si juridice

125. Asigurd si rdspunde de operarea corectd in rolurile unice a declaratiilor de impunere;

126.Réspunde pentru toate inregistrarile, corectiile §i modificarile din rolurile unice si
evidentd fiscald fiind singurul serviciu cu acces la operare in baza de date;

127.Asigura si pastreazi confidentialitatea informatiilor detinute si lucririlor.



Scutiri si facilitidti pentru persoanele fizice:

128.Verifici si analizeazd dosarele depuse de contribuabili persoane fizice si juridice
conform legislatiei in vigoare, prin care se solicitd acordarea unor inlesniri la plata impozitelor
si taxelor locale si intocmeste raportul de specialitate pe care il inainteaza spre aprobare
Consiliului Local;

129.Scuteste si faciliteaza urmatoarele personae fizice la impozitul pe clidiri, impozitul
pe teren, taxa asupra mijloacelor de transport, taxa pentru eliberarea certificatelor, avizelor si
autorizatiilor, precum si alte taxe previzute la art. 282 si art. 283 nu se aplicd pentru:

a. veteranii de rizboi;

b. persoanele fizice previzute la art. 1 al Decretului-lege nr. 118/1990 privind acordarea
unor drepturi persoanelor persecutate din motive politice de dictatura instaurata cu incepere de
la 6 martie 1943, precum si celor deportate in striinitate ori constituite in prizonieri, republicat,
cu modificarile si completirile ulterioare, precum si in alte legi.

¢. mijloacele de transport aflate in proprietatea sau coproprietatea persoanelor cu
handicap grav sau accentuat §i a persoanelor incadrate in gradul I de invaliditate, respectiv a
reprezentantilor legali, pe perioada in care au in ingrijire, supraveghere i intrefinere persoane
cu handicap grav sau accentuat si persoane incadrate in gradul I de invaliditate, pentru un singur
mijloc de transport, la alegerea contribuabilului;

130.Impozitul pe clidiri, impozitul pe teren si taxa asupra mijloacelor de transport nu se
aplicd persoanelor fizice previzute la art. 6 si art. 10 alin. 1 lit. k) din Legea nr. 42/1990 privind
cinstirea eroilor-martiri si acordarea unor drepturi urmagilor acestora, rénitilor, precum si
luptatorilor pentru victoria Revolutiei din decembrie 1989, republicatd, cu modificérile si
completirile ulterioare.

131.Impozitul pe cladiri si impozitul pe teren nu se aplicd vaduvelor de rizboi si
vaduvelor veteranilor de rézboi care nu s-au recésatorit.

132.Impozitul pe cladiri, impozitul pe teren, taxa pentru eliberarea autorizatiilor de
functionare pentru activitti economice si viza anuald a acestora nu se aplici pentru persoanele
cu handicap grav sau accentuat gi persoanele invalide de gradul I sau II.

133.In cazul unei cladiri, al unui teren sau al unui mijloc de transport detinut in comun
de o persoand fizicad prevazuti la alin. (1), (2), (3) sau (4), scutirea fiscalid se aplica integral
pentru proprietétile detinute In comun de soti.

134.Scutirea de la plata impozitului pe ¢lidiri se aplica doar clidirii folosite ca domiciliu
de persoanele fizice prevazute la alin. (1), (2), (3) sau (4).

135.Scutirea de la plata impozitului pe teren se aplici doar terenului aferent cladirii
utilizate ca domiciliu de persoanele fizice prevazute la alin. (1), (2), (3) sau (4).

136.Scutirea de la plata impozitului previzutd la alin. (1), (2), (3) sau (4) se aplica unei
persoane incepind cu prima zi a lunii urmétoare celei in care persoana depune documentele
justificative in vederea scutirii.

137.Persoanele fizice si/sau juridice roméne care reabiliteazi sau modernizeaza termic
cladirile de locuit pe care le detin in proprietate, in conditiile Ordonantei Guvernului nr.
29/2000 privind reabilitarea termicd a fondului construit existent si stimularea economisirii
energiei termice, aprobatid cu modificari prin Legea nr. 325/2002, sunt scutite de impozitul
pentru aceste cladiri pe perioada de rambursare a creditului obtinut pentru reabilitarea termici,
precum si de taxele pentru eliberarea autorizatiei de construire pentru lucririle de reabilitare
termicd.

138.Isi insugeste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitétii si sanatitii in
muncd si masurile de aplicare a acestora;

139.Indeplineste si alte atributii sau sarcini primite de la primar.




Intocmit de:

13. Numele si prenumele: Tilihoi Sorin

14. Functia publici de conducere: Primar
15. Semnitura: .......ccccoeeesceeesersaces

16. Data intoemirii: .....cccccvomieccancsanacene

Luat la cunostintd de citre ocupantul postului:

10. Numele si prenumele:
11. SemnAtUra: ...cccccccsscessssesnsssnsses
12. Data:

Contrasemneazi:

13. Numele si prenumele:

14. Functia:

15. SemnAtUra: ....cccceeesseccssnnns
16. Data ....ccceeeenee.



