ROMANTIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA DAROVA
PRIMAR

PROIECT LA DISPOZITIA nr. 83 din 12, 09.2022

privind numirea doamnei X Junctia contractuald de execufie
de consilier personal al Primarulyi Comunei Darova

PRIMARUL COMUNEI DAROVA din JUDETUL TIMIS:

Avind in vedere: Incheierea civild nr.3 697/2026 pronuntati de citre Judecitoria Lugoj prin care a fost
validata alegerea domnului Tilihoi Sorin In functia de primar al comunei Darova,
- Cererea cu nr. 4.545/09.09.2022 formulati de citre doamna X;
in conformitate cu prevederile: art.155 alin.(5) lit. e) si art.158 din OUG 57/2019 privind codul
administrativ-modificat si completat; art.12 alin.(2) din Legea nr.53/2003 Codul muncii;
In temeiul: art, 196, alin.(1) lit.b) din OUG nr.57/2019, privind codul administrativ

Dispun:

Art.1. incepénd cu data de 13.09.2022, doamna X (CNP X; CI: TZ-747654; domiciliats in Judetul
Timis, X) se numeste in functia contractuals de executie de consilier personal al Primarulyj Comunei
Darova, pentru o perioads determinats aferents duratei mandatuluj primarului.

Art.2. Salarul de bazi lunar brut este de 5.130 lei ( 1,55 coeficient)

Art.3. Atributiile functiei in care este angajat sunt cele previzute in F isa postului de consilier
personal al Primarului Comunei Darova anexata la prezenta dispozitie si va fi anexi la contractul
individual de munci, ficand parte integranti din acesta.

Art.4. Prezenta dispozitie se arhiveazi si se comunicd de citre Secretarul Comunei Darova:

> Institutiei Prefectului J udetului Timis;

> Compartimentului financiar-contabil din cadrul Primiriei Comunei Darova;

> Compartimentului juridic din cadrul Primériei Comunei Darova (pentru a intocmi contractul individual de
muncd §i a depune dispozitia in dosarul personal al consilierului personal);

> Doamna X

Primarul Comunei Darova,

TILIHOI SORIN
Avizat pentru legalitate:
Secretarul Comunei Darova
X
INITIATOR,
PRIMAR,
TILIHOI SORIN

Exemplare: 5
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ROMANIA ANEXA

JUDETUL TIMIS la Dispozifia Primarului Comunei Darova nr. 83 /12.09.2022
COMUNA DAROVA
PRIMAR

31.

32.

33.

34.

35.

FISA POSTULUI

Denumirea postului- inspector personal al Primarului Comunei Darova
Nivelul postului: functie contractualy de executie (normd intreage / Pperioadd determinati)

Identificarea postului: post situat in subordinea directy si exclusivi a Primarului Comunei
Darova

Scopul principal al postului: indeplinirea unor atributii in domeniul social si educativ si alte
domenii specifice administratiei publice locale

Conditii specifice Dostului:

- Studii: superioare

= Specializiri: in functie de necesitdtile care pot aparea pe parcursul deruldrii contractuluj

= Cunogtinge de operare pe calculator: nivel mediu

= Limbi strdine: cunoasterea unei limbij de circulatie internationals constituie un avantaj

- Abilitdfi si aptitudini: grad ridicat de initiativd, creativitate si empatie; aptitudinea de a
desfisura activititi complexe, spirit de observare, capacitate de analizi si sintezi;
promptitudine si eficients; capacitatea de a identifica probleme de naturi socialj sidea
propune solutii.

= Ceringe: program flexibil; deplasari frecvente pe teren la nivelul Comuneij Darova;
deplasiri si delegdri frecvente in afara Comunei Darova.

36. Atributiile principale ale postului:

> asigurd coordonarea activitatilor specifice functiondrii Centrului de zj pentru batrani din
localitatea Sacosu-Mare;

> colecteazd si prelucreazi date in vederea informirii eficiente g Primarului Comunei
Darova despre problemele sociale si educative din comunitatea locali;

> asigurd consilierea primarului pe probleme sociale si educative a nivel local si propune
solutiile legale pentru rezolvarea acestora;

> solicitd pe cale oficial informatii necesare de la alte autoritai publice, precum si de la
persoane fizice si juridice, indiferent de tipul de proprietate si forma lor juridic de
organizare;

> Intocmeste la solicitarea primarului note referitoare la unele lucriri sau documente;

> studiazd si fsi insuseste continutul actelor normative care reglementeazi activitatea
specifica desfisurati la nivelu] Centrului de zi pentru bitrani din localitatea Sacosu-Mare;

> verificd solutionarea petitiilor si a corespondentei in termenyl legal, precum si
comunicarea in termen a raspunsurilor institutiei la acestea;

> asigurd pistrarea si folosirea corectd a insemnelor oficiale, in conformitate cy
prevederile legale in vigoare;




37.

38.

39.

40.

> Intocmeste documentele niecesare pentru asigurarea cheltuielile de protocol;

> este responsabil de organizarea si intocmirea lucrarilor necesare pentru primirea de
vizite, delegatii, oficialititi de citre Primary] Comunei Darova;

> reprezintd Primarul Comunej Darova, in baza unei delegatii exprese emise de cétre
acesta, la actiuni say activititi la care nu poate participa;

> executd lucriri de dactilograﬁere, tehnoredactare si multiplicare documente;

> intocmeste si reactualizeazs ori de cite ori este cazul, lista cu oficialitatile, cy
telefoanele utile, email-uri, etc., adresele institutiilor cu care colaboreazi Primiria
Comunei Darova;

> intocmeste corespondenta specifici postului si se ocupd de expedierea ei;

> orice alte atributii in domenii specifice administratiei publice locale care sunt
incredintate de catre Primaruyl Comunei Darova prin dispozitie, atributii ce vor completa
prezenta Fisa a postului, flicand parte integranti din aceasta,

Responsabilitd,ti principale ale persoanei care ocupd postul:

> raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit fisei postului sau
dispuse expres de citre Primarul Comunei Darova, precum si de intocmirea rapoartelor
scrise privind modul de realizare a acestora atunci cind acestea sunt solicitate de catre
Primarul Comune;j Darova;

> are obligatia respectirii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de
specialitate a primarului, a Regulamentului de Ordine Interioari ale aparatului de
specialitate a primarului, a codulyj etic §i a oriciror reglementiri in materie;

> raspunde de pistrarea secretuluj de serviciu, al datelor si al informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitirii sarcinilor de serviciu;

> raspunde de corectitudinea procesdrii datelor si documentelor;

> raspunde de corectitudinea informatiilor furnizate citre Primarul Comunei Darova say
catre alte compartimente ale Primariei Comunei Darova, precum si citre alte institutii
publice, persoane Juridice sau persoane fizice;

Sfera relationard internd a DPostului;

> Raport de subordonare: fatd de Primarul Comuneij Darova;

> Raport de colaborare: fatd de ceilalti functionari publici $i contractuali din cadrul Primériei
Comunei Darova.

Sfera relationard externg q DPostului:

> Reprezintd in fata altor institutii si autorititi publice, precum si in fata altor persoane
juridice ori fizice Primarul Comunei Darova in mésura in care 1i sunt delegate atributii de
Teprezentare de citre Primarul Comunej Darova.

Delegare de atributii:

> Atribufiile postului pot fi preluate pe perioade determinate de fimp: nu este cazul;
> Pot fi preluate e perioade determinate de timp atributiile Ppostului: nu este cazyl,
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Aprobati de citre Primary] Comunei Darova
Numele si prenumele: TILIHOI SORIN

Semndtura;
e S S
Data:
————

Numele si prenumele: X

Semndtura;
e R S
Data:
e

Numele i prenumele: X

Semnditura:
e . S
Data:
i e e S

Primarul Comuneij Darova,

TILIHOI SORIN

INITIATOR,
P
TILIHOI SORIN

sediul: judeful T imis, comuna Darova, sat Darova, nr.152, C.P. 307140; tel, fax: 0256 23237 0; e-mail: primariadarova@yahoo.com




