ROMANIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA DAROVA
PRIMAR

DISPOZITIA nr. 83 din 12. 09.2022

privind numirea doamnei X in functia contractuald de execufie
de consilier personal al Primarului Comunei Darova

PRIMARUL COMUNEI DAROVA din JUDETUL TIMIS:

Avind in vedere: - Incheierea civild nr.3697/2020 pronuntatd de catre Judecitoria Lugoj prin care a
fost validati alegerea domnului Tilihoi Sorin in functia de primar al comunei Darova.
- Cerereanr. 4.545/09.09.2022 formulati de citre doamna X ;
In conformitate cu prevederile: art.155 alin.(5) lit. ) si art.158 din OUG 57/2019 privind codul
administrativ-modificat si completata; art.12 alin.(2) din Legea nr.53/2003 Codul muncii;
In temeiul: art.196, alin.(1) lit. b) din OUG nr.57/2019, privind codul administrativ

Dispun:

Art.1. incepénd cu data de 13. 09. 2022, doamna X (CNP X ; domiciliat in judetul Timis, Lugoj, str.
ceahliului, nr. X. Bl x, Sc. . ap. x) se numeste in functia contractuald de executie de consilier personal al
Primarului Comunei Darova, pentru o perioad determinati aferentd duratei mandatului primarului.

Art.2. Salarul de bazi lunar brut este de 5.130 lei ( 1,55 coeficient) .

Art.3. Atributiile functiei in care este angajat sunt cele previzute in Fisa postului de consilier
personal al Primarului Comunei Darova anexati la prezenta dispozitie si va fi anexd la contractul
individual de munca, facand parte integrantd din acesta.

Art.4. Prezenta dispozitie se arhiveazi si se comunica de cétre Secretarul Comunei Darova:

» Institutiei Prefectului Judefului Timis;
» Compartimentului financiar-contabil din cadrul Primériei Comunei Darova;

» Compartimentului juridic din cadrul Primériei Comunei Darova (pentru a intocmi contractul individual de
muncd si a depune dispozifia in dosarul personal al consilierului personal);

» Doamnei X.

Primarul Comunei Darova,

TILIHOI SORIN

Avizat pentru legalitate:
Secretarul Comunei Darova

Exemplare: 5
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> intocmeste documentele necesare pentru asigurarea cheltuielile de protocol;

> este responsabil de organizarea si intocmirea lucrdrilor necesare pentru primirea de
vizite, delegatii, oficialititi de citre Primarul Comunei Darova;

> reprezintd Primarul Comunei Darova, in baza unei delegatii exprese emise de citre
acesta, la actiuni sau activitati la care nu poate participa;

> executd lucrdri de dactilografiere, tehnoredactare si multiplicare documente;

> Intocmeste si reactualizeazd ori de céte ori este cazul, lista cu oficialitatile, cu
telefoanele utile, email-uri, etc., adresele institutiilor cu care colaboreazi Primiria
Comunei Darova;

> Intocmeste corespondenta specificd postului si se ocupa de expedierea ei;

> orice alte atributii in domenii specifice administratiei publice locale care sunt
incredintate de cétre Primarul Comunei Darova prin dispozitie, atributii ce vor completa
prezenta Figa a postului, ficAnd parte integranti din aceasta.

7. Responsabilitifi principale ale persoanei care ocupd postul:

> raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit figei postului sau
dispuse expres de citre Primarul Comunei Darova, precum si de intocmirea rapoartelor
scrise privind modul de realizare a acestora atunci cind acestea sunt solicitate de citre
Primarul Comunei Darova;

> are obligatia respectirii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de
specialitate a primarului, a Regulamentului de Ordine Interioari ale aparatului de
specialitate a primarului, a codului etic §i a oricaror reglementri in materie;

> raspunde de pdstrarea secretului de serviciu, al datelor si al informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitirii sarcinilor de serviciu;

> raspunde de corectitudinea procesarii datelor si documentelor;

> raspunde de corectitudinea informatiilor furnizate ctre Primarul Comunei Darova sau
catre alte compartimente ale Primariei Comunei Darova, precum si citre alte institutii
publice, persoane juridice sau persoane fizice;

> raspunde de corectitudinea raportarilor si conformitatea acestora cu prevederile legale;

> contribuie la respectarea disciplinei, la existenta unui climat de munci corespunzitor, la
pastrarea secretului de serviciu si a secretului profesional.

8. Sfera relationard internd a postului:

>  Raport de subordonare: fati de Primarul Comunei Darova;
> Raport de colaborare: fatd de ceilalti functionari publici si contractuali din cadrul Primiriei
Comunei Darova.

9. Sfera relationard externd a postului:

> Reprezintd in fata altor institutii §i autorititi publice, precum si in fata altor persoane
juridice ori fizice Primarul Comunei Darova in mésura in care i sunt delegate atributii de
reprezentare de citre Primarul Comunei Darova.

10. Delegare de atributii:

> Atributiile postului pot fi preluate Dpe perioade determinate de timp: nu este cazul;
> Pot fi preluate pe perioade determinate de timp atribufiile postului: nu este cazul.

Primdiria Comunei Darova — sediul: Judepul Timis, comuna Darova, sat Darova, nr. 152, C.P. 307140; tel, Jax: 0256 232310; e-mail: primariadarova@yahoo.com



Aprobati de ctre Primarul Comunei Darova
Numele 5i prenumele: TILIHOI SORIN

Semndtura:
Data:

Intoemits de catre consilierul Juridic din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Darova

Numele i prenumele: MIHAI CAIUS-SORIN
Semndtura:
Data:

Comunicata cétre ocupantul functiei contractuale de consilier personal al Primarului Comunei Darova
Numele si prenumele: ANDRAS RALUCA-TOANA

Semndtura:
Data:

Primarul Comunei Darova,

TILIHOI SORIN
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