ROMANTIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA DAROVA
PRIMAR

DISPOZITIA or. 50 dgin 31. 03. 2022

privind numirea domnului X in funcfia contractuald de execufie
de X al Primarului Comunei Darova

PRIMARUL COMUNEI DAROVA din JUDETUL TIMIS:

Avénd in vedere: -rezultatul concursului organizat pentru ocuparea postului de JURIST, in cadrul
compartimentuluiu juridic din aparatul propriu al primarului comunei Darova.

In conformitate cu prevederile: art.155 alin.(2) lit. ¢) din OUG 57/2019 privind codul
administrativ; art.12 alin.(1) din Legea nr.53/2003 Codul muncii;

In temeiul: art.196, alin.(1) lit.b) din OUG nr.57/2019, privind codul administrativ
Dispun:

Art.1. Incepénd cu data de 04. 04. 2022, domnul X (CNP 1960115354156; domiciliat in judeful
Timis, comuna X, sat X, n.x) se numeste in functia contractuald de executie de JURIST in cadrul
compartimentuliui X din aparatul propriu al Primarului Comunei Darova, pentru o perioadi
nedeterminata.

Art.2. Salarul de bazi lunar brut este de 5. 084 lei (1,75 coeficent) .

Art.3. Atributiile functiei in care este angajat sunt cele previzute in Fisa postului de
consilier personal al Primarului Comunei Darova anexati Ia prezenta dispozitie si va fi anex3
la contractul individual de munca, ficand parte integranti din acesta.

Art.4. Prezenta dispozitie se arhiveazi $i se comunica de citre Secretarul Comunei Darova:

>  Institufiei Prefectului Judefului Timis;

>  Compartimentului financiar-contabil din cadrul Primariei Comunei Darova;

>  Compartimentului juridic din cadrul Primariei Comunei Darova (pentru a intocmi contractul
individual de munca si a depune dispozifia in dosarul personal al consilierului personal),

» Domnului Mihai Caius-Sorin.

Primarul Comunei Darova,

TILIHOI SORIN

Avizat pentru legalitate:
Secretarul Comunei Darova

Exemplare: 5



ROMANTIA ANEXA

JUDETUL TIMIS la Dispozitia Primarului Comunei Darova nr. 50/ 1.03.2022
COMUNA DAROVA
PRIMAR

PRIMARIA COMUNA DAROVA
Compartiment Juridic

Aprobat
Primar,
Tilihoi Sorin

FISA POSTULUI
Nr. 56 din 31.03.2022

Informatii generale privind postul
4. Denumirea postului: X
5. Nivelul postului: EXECUTIE
6. Scopul principal al postului:
Desfasoard o activitate de interes public, de reprezentare a intereselor
legitime ale Primariei;

Conditii specifice pentru ocuparea postului?)

1. Studii de specialitate: Superioare de lung3 durati

2. Perfectioniri (specializiri):

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): operare nivel
MEDIU

4. Limbi striine®) (necesitate si nivel*) de cunoastere):

5. Abilititi, calititi si aptitudini necesare:

- asumarea responsabilitdilor,

- abilitafi de comunicare,

- abilitati pentru lucru in echipd §i independent,

- pdstrarea confidentialitiifii,

- corectitudine, fidelitate,

- preocuparea pentru ridicarea nivelului profesional individual,

- grad ridicat de autonomie in actiune,

- capacitate mare de atentie.

6. Cerinte specifice’): program flexibil, deplascri in teritoriu, capacitate de adaptare la
situatii specifice, delegdiri,

7. Competents manageriala (cunostinte de management, calitéti si aptitudini
manageriale):

Atributiile juristului:
36. Reprezentarea intereselor legitime ale autoritzitii administratiei publice locale in

fata instantelor de judecats de toate gradele, in raporturile acesteia cu alte autoritdti publice,
institutii de orice naturs, precum si cu orice persoan juridics sau fizica, In conditiile legii;




37. Formularea de actiuni in instant, intAmpindri, note de sedint3, concluzii scrise, alte
inscrisuri, motive de apel, motive de recurs si alte cii de atac, in cazurile in care se impun.
Litigiile pe care le gestioneazi compartimentul juridic prin pregitirea actelor procedurale
necesare asigurérii apirarii precum si sustinerea acestora in instantd sunt toate litigiile in care
priméaria Comunei Darova este parte, fie ca reclamant, fie ca parat, si au ca obiect orice fel de
actiuni civile, comerciale, sau penale, inclusiv litigiile avand ca obiect recuperarea creantelor
fiscale, venituri ale bugetului local al Comunei, provenite att din impozite si taxe locale, a
cdror neplaté totald sau partiald se sanctioneazi si este urmarita in instant, cét si din amenzile
aplicate prin procese-verbale de contraventie intocmite in temeiul legii nr. 50/1991, republicati
si actualizat3, sau altor acte normative, dupi caz;

38. Analizarea oportunitatii si legalititii exercitirii ciilor de atac impotriva hotararilor
pronuntate in dosare si, in cazul in care se impune, exercitarea ciilor de atac prevazute de lege
sau Intocmirea unor referate motivate, cu propunerea de neexercitare a ciilor de atac, care
urmeaza a fi aprobate de primarul Comunei Darova;

39. Analizarea oportunititii si legalittii formulirii de cereri de chemare in judecati, pe
baza referatelor aprobate de primar, intocmite de compartimentele/biroul din cadrul aparatului
de specialitate al primarului si al serviciilor publice, la care sunt anexate toate scriptele
necesare;

40. Asigurarea consultantei juridice a compartimentelor din cadrul institutiei in
claborarea contractelor, proiectelor de hotirari, dispozitiilor primarului Comunei Darova si a
altor acte cu caracter juridic;

41. intocmirea, avizarea si inaintarea documentatiilor pentru atribuirea in folosints, prin
dispozitia primarului, a terenurilor aferente caselor preluate de stat, pe durata existentei
constructiei, in baza decretului lege nr 61/1990 — privind vanzarea de locuinte construite din
fondurile statului catre populatie, cu modificarile si completirile ulterioare;

42. Analizarea cererilor si a documentatiilor depuse de petenti prin care se soliciti
atribuirea de teren in proprietate, prin ordinul prefectului, si in functie de incadrarea acestora
in textul de lege, intocmirea de propuneri de atribuire de teren in temeiul legii nr. 18/1991 —
(r1) privind fondul funciar, cu modificarile si completirile ulterioare, ce se inainteazi institutiei
prefectului judetului Timis in vederea emiterii ordinului prefectului, sau intocmirea de
propuneri de neatribuire;

43. Initierea procedurilor de recuperare a sumelor banesti reprezentand creante provenite
ca urmare a dispozitiilor instantelor judecitoresti, iesiri din indiviziune, cheltuieli de judecata,
sultd, datorate de citre debitorii UAT Comuna Darova;

44. Investirea cu formuld executorie si urmirirea executirii hotirérilor judecitoresti
rimase definitive si irevocabile in care a asigurat apdrarea comunei;

45. Inaintarea citre biroul buget a cererilor unor persoane fizice/ juridice de achitare a
cheltuielilor de judecati/a altor sume izvorand din hotirari Jjudecitoresti;

46. Initierea sau participarea la convocdri la conciliere formulate de societdti de
asigurdri, cabinete avocati sau persoane juridice;

47. Intocmirea raspunsurilor la adresele /sesizarile /petitiile adresate Compartimentului
juridic;

48. Colaborarea si sustinerea actiunilor in instantd impreund cu avocatii angajati de
autoritatea locald pentru apirarea in fata instantelor de judecati in cazurile care impun aceasta,
ale actiunilor altor institutii sau persoane fizice sau juridice in care sunt reprezentate si
interesele autoritatii locale;

49. Urmdrirea executirii hotirarilor Judecitoresti raimase definitive si irevocabile in care
a asigurat apirarea comunei prin inaintarea acestora citre compartimentele de specialitate
competente;

50. Aplicarea Legii privind preemtiunea terenurilor.



51. Intocmirea contractelor de arendi, concesiune papsune, concesiune terenuri,
contracte de inchiriere terenuri, contracte de inchiriere spatii locative i alte spatii.
52. Face parte din comisia locali de fond funciar a comunei Darova ca jurist.

Atributii SCIM - Secretariatul tehnic al Comisiei are urmitoarele atributii:

53. Organizeazi desfisurarea sedintelor Comisiei la solicitarea presedintelui acesteia,
intocmegte procesele verbale ale intdlnirilor, minutele sau alte documente specifice;

54. Intocmeste, centralizeaz §i distribuie documentele necesare bunei desfdsurdri a
sedintelor Comisiei;

55. Intocmeste rapoarte in baza dispozitiilor presedintelui Comisiei si le supune spre
aprobare Comisiei;

56. Serveste drept punct de contact in vederea bunei comunicdri dintre
directiile/serviciile/ birourile/ compartimentele Primariei, pe de o parte, si Comisia,, pe de alta
parte;

37. Semnaleazi Comisiei situatiile de nerespectare a dispozitiilor acestora;

8. Elaboreazd anual Planul de implementare a masurilor de control pentru riscurile
semnificative la nivelul entitditii publice;

59. Transmite Planul de mdsuri aprobat de comisia de monitorizare compartimentelor
responsabile cu gestionarea riscurilor semnificative, in vederea implementdirii;

60. Elaboreazd, pe baza raportarilor anuale, ale conducétorilor compartimentelor de
la primul nivel de conducere, privind desfdsurarea procesului de gestionare a riscurilor §i
monitorizarea performantelor o informare cétre conducdtorul entitdtii publice, aprobatd de
presedintele Comisiei de monitorizare, privind desfdsurarea procesului de gestionare a
riscurilor §i monitorizarea performantelor la nivelul entitatii;

61. Centralizeazii riscurile semnificative identificate §i evaluate la nivelul fiecéirui
compartiment in Registrul de riscuri al entitdfii publice.

62. Pe baza Registrului de riscuri de la nivelul entitaii propune profilul de risc gi limita
de tolerantd la risc care sunt analizate si avizate in sedinta comisiei §i aprobate de cdtre
conducdtorul entitdtii publice;

63. Pdstreazd (claseazd) originalele Dprocedurilor documentate realizate;

64. Primeste i inregistreazd in registrul propriu procedurile documentate

65. Supune procedurile documentate spre avizare presedintelui Comisiei;

66. Distribuie procedurile documentate conform listei de difuzare;

67. Transmite la arhivd editiile procedurilor documentate retrase;

68. Analizeazd si pune pe ordinea de zi a sedingei Comisiei solicitdrile de revizie a
procedurilor documentate;

69. fsi Insuseste si respectd prevederile legislaiei din domeniul securitdtii si sinatatii in
munca §i mésurile de aplicare a acestora;

70. Indeplineste si alte atributii sau sarcini primite de la primar.

D. Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: X

2. Clasa: I

3. Gradul profesional: DEBUTANT

4. Vechimea in specialitate necesard: minim 0 ANI



F. Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationali interni:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: PRIMAR
- Ssuperior peniru: toate compartimentele subordonate
b) Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei
¢) Relatii de control: in limitele de competentd
d) Relatii de reprezentare: in limitele de competenta stabilite prin legislatie

2. Sfera relationald externd :

a) cu autoritdfi i institutii publice: pentru realizarea atributiilor postului

b) cu organizatii internationale: dupi caz

¢) cu persoane juridice private: dupi caz — pentru realizarea sarcinilor de serviciu.

3. Limite de competent: conform atributiilor din fisa postului;
4. Delegarea de atributii:

c) I:nlocuz't de ;
d) Inlocuiegste pe :

Intocmit de:
Numele si prenumele: Tilihoi Sorin
Functia publici de conducere: Primar
Semnitura:
Data intocmirii:

PO SUen th

Luat la cunostinti de citre ocupantul postului:

4. Numele si prenumele: Mihai Caius-Sorin
S.Semnitura:
6.Data:

Contrasemneazi:

Numele si prenumele: ...........................
Functia:
Semnétura:

20 Hien

Primarul Comunei Darova,

TILIHOI SORIN



