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Nr. 596 din 4.02.2021

PROCES - VERBAL DE AFISARE

Avand in vedere prevederile H.G. nr. 286/2011, s-a procedat la afisarea

urmatoarelor informatii privind concursul organizat de Primaria comunei Darova:

Primiria comunei Darova, cu sediul in localitatea Darova, nr.152, judetul Timis,
organizeaza concurs pentru ocuparea functiei contractuale vacante de:
- Inspector, grad profesional debutant, clasa 1

in cadrul compartimentului stare civild (atributii ofiter de stare civila) si arhivi

Concursul se va desfiasura astfel:
- Selectia dosarelor
- Proba scrisi in data de 1.03.2021, ora 10,00
- Proba interviu in data de 3.03.2021, ora 10,00

Pentru participarea la concurs candidatii trebuie si indeplineasci urmitoarele
conditii:
- conditii de participare conform art. 3 din H.G. nr. 286/2011;
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durati, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti in domeniul stiintelor juridice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitiirii functiei publice: nu este cazul;

- alte cerinte specifice conform fisei postului: cunostinte operare calculator - nivel mediu.

Bibliografia pentru concurs este urmitoarea:
- Constitutia Roméniei, republicati;
- 0.U.G., nr. 57/2019 privind Cpodul Administrativ,cu modificiiri ulterioare;
- Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civili;



H.G. nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitari a
dispozitiilor in materie de stare civili;
Legea nr.287/2009 privind Codul civil.

Atributiile previzute in fisa postului:
intocmegte, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de deces,
in dublu exemplar, si elibereazii persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare
privind actele si faptele de stare civili inregistrate;
Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civili aflate in pastrare si trimit
comuniciri de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civili - exemplarul I sau,
dupa caz, exemplarul 11, in conditiile prezentei metodologii;
Elibereazi gratuit, la cererea autoritiitilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificirile si completirile ulterioare,
precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificirile si completirile ulterioare;
Elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civild, potrivit modelului previzut in anexa nr. 9;
Trimite structurilor de evidentii a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este
arondata unitatea administrativ-teritorialii, in termen de 10 zile de la data intocmirii
actului de stare civili sau a modificirilor intervenite in statutul civil, comuniciri
nominale pentru niiscutii vii, cetifeni romani, ori cu privire la modificiirile intervenite
in statutul civil al cetitenilor romini; actele de identitate ale persoanelor decedate ori
declaratiile din care rezulti ci persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit
la structura de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de
domiciliu;
Trimite centrelor militare, in termen de 5 zile de la data inregistrarii decesului,
documentul de evidentid militarii aflat asupra cetiitenilor incorporabili sau recrutilor,
potrivit modelului previzut in anexa nr. 10;
intocmeste buletine statistice de nastere, de ciisiitorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistici, pe care le trimit, pini la data de 5 a lunii
urmitoare inregistririi, la Directia Judeteani de Statistici;
Ia masurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civili in conditii care
sa asigure evitarea deterioririi sau a disparitiei acestora si asiguri spatiul necesar
destinat desfiasuririi activititii de stare civili;
Atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pistreazi si le arhiveazi in conditii de deplini securitate;
Propune necesarul de registre, certificate de stare civili, formulare, imprimate auxiliare
si cerneald speciala, pentru anul urmiitor, si il comunicii anual structurii de stare civili
din cadrul D.E.P. Timis;
Reconstituie registrele de stare civili pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin
semnare si aplicarea sigiliului si parafei;
Primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi si documentele
prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este
arondata unitatea administrativ-teritoriali;
Primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
striinatate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le
inainteazi citre D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunzitoare
sau, dupi caz, a emiterii aprobirii;



Primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civili procurate din
striainitate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazi, impreuni cu intreaga
documentatie, in vederea avizirii prealabile de citre D.E.P. Timis in coordonarea cirora
se afla;

Primeste cererile de rectificare a actelor de stare civilii si efectueazi verificiri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civili sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteazi D.E.P. Timis, pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de ciitre primarul unititii
administrativ-teritoriale competente;

Primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioari a actelor de stare civila,
intocmesc documentatia si referatul prin care se propune primarului unititii
administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul
prealabil al D.E.P. Timis;

Inainteazi ciitre D.E.P. Timis exemplarul II al registrelor de stare civili, in termen de
30 de zile de la data cind toate filele din registru au fost completate, dupi ce au fost
operate toate mentiunile din registrul de stare civili - exemplarul I;

Sesizeazi imediat D.E.P. Timis/D.G.E.P.M. Bucuresti, in cazul pierderii sau furtului
unor documente de stare civilid cu regim special.

Elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste
componenfa familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striiniitate, potrivit
modelelor previzute in anexele nr. 11 si 12;

Efectueazi verificiirile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioara a actelor de stare civild pentru cetiitenii roméni si persoanele firi cetifenie
domiciliate in Roménia;

Efectueaza verificiri si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de ciitre
D.E.P. Timis a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civili eliberate
de autorititile striaine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civili;
Efectueaza verificiiri si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreasci a actelor de stare civili si a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreascii a disparitiei si a
mortii unei persoane, precum si inregistrarea tardivi a nasterii;

inscrie fin registrele de stare civili, de findati, mentiunile privind dobaindirea,
redobindirea sau renuntarea la cetitenia roméni, in baza comunicirilor primite de la
D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civild din cadrul D.E.P. Timis;

Efectueazi verificiri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativa;

Colaboreazi cu directiile de siiniitate judetene si a municipiului Bucuresti si cu
maternitiatile pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor firi acte de
identitate asupra lor sau a ciiror identitate nu este cunoscuti si a cazurilor de pirisire a
copiilor nou-niscuti si neinregistrati la starea civili;

Transmite lunar la D.E.P. Timis situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului
previzut in anexa nr. 7;

Transmite lunar la D.E.P. Timis situatia cisitoriilor mixte.

Solutioneaza si rezolva orice alte lucriri privind starea civili ce ii revin in baza sarcinilor
rezultate din legislatie si repartizate spre rezolvare;

Respecta prevederile Codului de conduita a functionarilor publici conform Legii

nr.7/2004;

indeplineste si alte atributii previzute de lege sau insiircinari date de primarul comunei

Darova, prin dispozitie.



Atributii pe linie de S.C.I.M.:
- Identifica obiectivele specifice postului detinut;
- Identifica actiunile si activititile pentru realizarea obiectivelor specifice;
- Stabilesc procedurile care trebuie aplicate in vederea realiziirii sarcinilor de serviciu ce
le revin, in limita competentelor si responsabilititilor specifice, asa cum decurg din
atributiile postului;
- ldentifici, evalueazii si prioritizeazi riscurile care pot afecta atingerea obiectivelor
specifice i stabilirea actiunilor care si mentini riscurile in limite acceptabile;
- Evalueazi realizarea obiectivelor specifice;
- Informeazi prompt Comisia (Comisia de implementare a S.C.I.LM. stabiliti prin
Dispozitie a Primarului) cu privire la rezultatele verificirilor si altor actiuni derulate in
cadrul compartimentului;
- Aduce la indeplinire misuri pentru fimbunititirea sistemului de control
intern/managerial din cadrul institutiei;
- Participa la sedintele Comisiei, atunci cind sunt solicitati, la data, ora si locul unde
acestea au fost stabilite;
- Asiguri aprobarea si transmiterea la termenele de timp stabilite a
informarilor/rapoartelor referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea
sistemului de control managerial.

Candidatii pot depune dosarele de participare la concurs in termen de 18 zile de la
publicarea anuntului in Monitorul Oficial, Partea a Ill-a, la sediul Primiriei comunei
Darova.

Relatii suplimentare se pot obtine de la sediul Primariei comunei Darova, persoani
de contact: Tilihoi Sorin, PRIMARUL comunei Darova, telefon: 0256232310, fax:
0256232310, E-mail: primariadarova@yahoo.com




